杨凌职业技术学院教职工请假审批单

姓名 

所在院部（部门、中心）：
请假事由（病、产假等须附相关证明）：
请假起止时间：     年    月   日至     年   月    日

院部（部门、中心）负责人审批：
主管院领导审批：
人事教师处处长审批：

主管人事教师处院领导审批：
院长审批：
院长办公会议审批：
                       二○一   年   月    日

注：1、请假审批权限按照《杨凌职业技术学院职工考勤及请假制度》规定执行；

2、此审批表一式二份，审批后一份留存院系部（部门），一份交人事处备案。
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